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1. De Sendsteps PowerPoint plug-in

Benodigdheden
De Sendsteps plug-in heeft de volgende gebruikerseisen om het programma te kunnen gebruiken.
e Microsoft Windows XP of nieuwer
e Microsoft PowerPoint 2003 of nieuwer
e Microsoft Excel met versie gelijk aan PowerPoint
e Een internet verbinding

De plug-in gebruiken.
Deze stappen moet u altijd doorlopen wanneer u de plug-in wilt gebruiken:
1. Voeg een stem of messageslide toe (Hoofdstuk 3 en 4)
2. Start een gratis of betaalde sessie (Hoofdstuk 5)
3. Start de betreffende diavoorstelling (Hoofdstuk 6)
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2. De Sendsteps Plug-in installeren

Het installeren van Sendsteps

Zo kunt u Sendsteps installeren:

Ga naar

2. www.sendsteps.com/download-plug-now

3. Kiik op “Gratis Sendsteps Plug-in
downloaden”.

4. Kiik op “Uitvoeren”.

-
Bestand openen - beveiligingswaarschuwing g

Wilt u dit bestand uitvoeren?

@ MNaam: ..teps\Downloads\5Sendsteps-1.1.0.0.5etup [3).exe
Uitgever: Sendsteps
Type: Toepassing

Van: CiUsers\Sendsteps\Downloads\Sendsteps-1.1.0...

Uitwoeren ] I Annulersn I

Altijd waarschuwen voordat dit bestand
wordt geopend

) Hoewel bestanden die u van intemet hebt gedownload nuttiq
[i kunnen zijn, kan dit bestandstype mogelik schade aan uw
’ computer toebrengen. Voer alleen software uit van uitgevers die u
vertrouwt. Wat is het risico?

Druk op “Volgende”.

-
i5 Setup - Sendsteps =T

. Send2vote
PowerPoint plugin

Welkom bij het
mstalatleprugramma van
Sendsteps.

Hiermee waordt Sendsteps 1.1 geinstalleerd op deze computer.,

|J wordt aanbevolen alle actieve programma's af te sluiten
voordat u verder gaat.

Klik op Volgende om verder te gaan of op Annuleren om Setup

af te sluiten,
I Volgende = I l Annuleren
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Accepteer de i Setup - Sendsteps li‘_l-g_hj

licentievoorwaarden en druk

W Y Licentieovereenkomst
op Volgende . Lees de volgende belangrijke informatie voordat u verder gaat.

Lees de volgende licentieovereenkomst. Gebruik de schuifbalk of druk op de knop Page
Down om de rest van de overeenkomst te zien.

Licentieovereenkomst voor eindgebruikers van de -
Sendsteps plug-in U

De Sendsteps plug-in (octrooi aangevraagd) is gemaakt door
Sendsteps BV. Lees de Licentieovereenkomst zorgwldig door.

Artikel 1 Definities
In deze algemene voorwaarden worden de hierna velgende termen in de
navolgende betekenis gebruikt, tenzij anders is aangegeven of uit de context -

(@) Tk accepteer de licentieovereenkomst

(") Ik accepteer de licentieovereenkomst niet

< Vorige ][ Volgende = J [ Annuleren

Als u de folder voor het [ setup - sendsteps o=
installeren wilt veranderen,

Kies de doelmap
kunt u dat doen door op Waar moet Sendsteps geinstalleerd worden?

>
“Bladeren...” te drukken en
een andere folder te l Setup zal Sendsteps in de volgende map installeren,
selecteren. Normaal " |
gesproken is dat niet nodig. Klik op Volgende om door te gaan. Klik op Bladeren om een andere map te kiezen.

Druk op "Vo|gende”_ IC: \Program Files\Sendsteps| Bladeren. ..

Er is ten minste 7,7 ME vrije schijfruimte vereist.

< Vorige ][ Volgende = l [ Annuleren

e V77 =
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Druk op “Installeren”. Het
programma wordt nu op uw
computer geinstalleerd.

-
- —_ L=}
‘ﬁ'ﬁ! Setup - Sendsteps ——
Het voorbereiden van de installatie is gereed
Setup is nu gereed om te beginnen met het installeren van Sendsteps op deze J

computer.

Klik op Installeren om verder te gaan met installeren, of kiik op Vorige als u instellingen

wilt terugzien of veranderen,

Doelmap:
C:'Program Files\Sendsteps

< Vorige ]E Installeren i [ Annuleren

Na het installeren krijgt u

onderstaande uitlegscherm.

Wij zouden het waarderen
als u meedoet aan ons
Improvement Program”
(terugsturen van feedback

naar het bedrijf Sendsteps).

Klik vervolgens op
“Continue”.

Thank you for trying Sendsteps!

Thank you for giving the Sendsteps PowerPoint plug-in a try. If you want to step

right in, then you can find the plug-in in the ribbon top-right

(a7) p—

Mome | lntert Detign  Animations  Shde Show Review  View  Sendsteps

=l & ) Layout -

$ FOR =
— S5 Reset
Paste New I U AY EES
” ’ oy~ 3] Delete B 7 U e 8 M A \ EsES
Cwptoara . Sedes Fort
| Sides . Outine x

If you want to see a tutorial on how to use the plug-in first, then you can go to

our website by clicking here.

- Imp t Program

Please help us to improve our softy by ically sending any
errors encountered in the plug-in to our servers

(5] Yes, | would like to participate in the improvement program.

You can also enter your e-mail address, so we can contact if you have a
serious issue (this is optional)

uw.emailadres@bedriff.nl

www.sendsteps com

U bent nu klaar om Sendsteps te gaan gebruiken!
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3. Stemmen via Sendsteps (“Send2Vote”)

Na het installeren van de Sendsteps plug-in heeft u in PowerPoint extra knoppen gekregen. Deze
knoppen geven u de mogelijkheid de verschillende mogelijkheden van de plug-in te benutten. In het
komend hoofdstuk wordt dieper ingegaan op het gebruiken van stemmen (Send2Vote). In het
hoofdstuk daarna wordt dieper ingegaan op berichten (Send2Stage).

De Basics
Door middel van de nieuwe Sendsteps knoppen in PowerPoint kunt u nu interactieve vragen
toevoegen aan elke presentatie. Het is niet nodig om deze slides zelf te maken, dat gebeurd helemaal
automatisch. Er verschijnen dan 3 nieuwe slides in powerpoint.

1. Een uitlegslide

2. Een stemslide (“voting slide”)

3. Eenresultatenslide (“results slide”)
Op de uitlegslide staat hoe uw publiek zijn stemming kan doorgeven (bv sms keuze a naar 2255).
Deze slide wordt alleen bij de eerste vraag toegevoegd.
De stemslide laat uw vraag en de antwoordmogelijkheden zien waar uw publiek uit kan kiezen. (bv:
Bezit u een auto? A =ja, B = nee)
De resultatenslide laat zien hoe uw publiek heeft gestemd. Hier wordt door middel van een
staafdiagram de uitlag weergegeven. (bv A = 25%, B = 75%)

Bij elke extra vraag die u toevoegt verschijnt er een nieuwe stemslide en een nieuwe resultatenslide.
Het maken van interactieve vragen

1.
Klik op “Add vote”. ; © o
e a O 4 ;
Add Edit Add message Start Clea Open Visit
vote vote slide session results Moderator Sendsteps.com
Sendsteps Plug-In
[ Slides _Outline ™. x
_I \
2.

Selecteer de taal (Nederlands of Engels). # Sendzvote - Select your language X|

9 ‘When vou add a vote to this presentation, we will automatically
‘__a/ add woting instruckions, Please select the language for these
instruckions.,

Select vour language: I Mederlands j

oK I Cancel |
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Vul een titel en antwoord alternatieven in. Let erop Xl

dat u de alternatieven niet te Iang maakt, anders Enter your vote's statement or question, and include bwo or more possible
. o . . anzwers. For more advanced voting options, click Options” below.

past de tekst van de alternatieven uiteindelijk niet op

de resultatenslide.

— Wote title / vate

Het inzetten van dierstudies voor hersenonderzoek is

— Possible answer

A I fout, er bestaan betere alternatieven

B. Ialleen gaoed wanneer het belang van de kennis zeer groat iz

C. Iprima, zaolang ze relevante kennis opleversn

Optiohs | ak. I Cancel
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Als u opties bij de vraag wilt veranderen, druk
dan op “Options”. Hierin kunt u het volgende
veranderen:

1. Keuze of u wel of niet op de stemslide
een teller wilt laten lopen met het
aantal ontvangen stemmen.

Hier kunt u kiezen of uw publiek alleen
op de stemslide stemmen mogen
versturen of dat ze zowel op de
stemslide als op de resultatenslide
stemmen mogen versturen. Ook kunt u
aangeven binnen welke tijdsperiode de
stemmen binnen moeten zijn.

Geeft resultaten weer als absolute
getallen (aantal stemmen) of
percentages.

Keuze of uw publiek maar 1 keer per
vraag mag stemmen of meerdere
malen.

Druk op “Ok” om uw keuzes te bevestigen.

# Send2vote - Advanced options

These are the advanced options For a new wote,

X

[V Display a wotes counter on the vote slide,

Allowy my audience ko vote;

™ Only while the voting slide is up on the screen,
o ‘While the voting slide is up and after I move on to the
results slide,

@
@

[¥ Place a time limit on the resulks slide of 60 seconds.

Display the voke resulks:

¥ s percentages of the tokal number of votes,
" as actual numbers of votes |

Allow mey audience o voke:

' Only once for a single wote,

{~ Mare than once For & single voke, |

[ |

Cancel |

H = It (' ® @
| A
De slides & O< & X
Add  Edit Addmessage Start Clear  Open Visit
Worden nu vote  vote slide  session results Moderator Sendsteps.com

Sendsteps Plug-In

toegevoegd. Er
is 1 uitlegslide,
een stemslide,
en een
resultatenslide.

Hoe reis je het liefst?

De resultaten zullen op 0 gezet worden zodra
een sessie en diavoorstelling gestart zijn.

Voel je vrij om ondertussen de layout van de
resultaten te veranderen (bv. de kleur)

B.Trein

C. Fiets

Resterende tijd: 60s

SMS Deze uitlegteksten worden vervangen
Intemet nadat u een sessie heeft gestart.

Twitter Het is mogelijk deze te verplaatsen. X sendsteps

Click to add notes

Slide 4 of 4 | “Office Theme® | <  Dutch (Netherlands) [EETE
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Vragen aanpassen

Tekst en Layout aanpassen
Het is mogelijk om de vragen aan te passen nadat je ze hebt aangemaakt. U kunt zowel de teksten als
de layout van de vragen aanpassen.

{ sendsteps:

Teksten aanpassen kunt u
gewoon in de stemslide doen,
de resultatenslide zal zich
automatisch aanpassen.

SMS Deze uitlegteksten worden vervangen

Internet nadat u een sessie heeft gestart.

Twitter Het is mogelijk deze te verplaatsen.

Hoe reis je het liefst?
@

Stemmen: 0

X sendsteps

2.
Het |S Ook Design Animations Slide Show Review  View Sendsteps Design Layout Format
mogehjk om de -‘J\‘g} — — || — _ — — .
. efresh I e—— " | (e | | SE—
formatting van de | o= :
Chart Layouts Chart Styles
resu Itatensl |de Format Data Point @
aan te passen Series Options Fill
! 2 - : f’ﬁ' _’I © No fil
Hoe reis je het liefst? | .c. oo
D Border Styles © Gradent fil
De i Picture or texture fill
een sessie| © Automatic
3-D Format [] mnvertif negative
Voel je \,/An']ol [T vary colors by point
Color:
Transparency: 07 ip% ‘»j‘
i B.Trein
SMS Deze uitlegteksten worden vervangen
Internet nadat u een sessie heeft gestart.
Twitter Het is mogelijk deze te verplaatsen.
| _
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Stem opties aanpassen

{ sendsteps:

Wanneer u de

; ; £l [ ) r

i ) : : Py K

stemopties wilt , t L) AL \.Bf’.’

aanpassen van een Add Edit |Add message Start Clear Open Visit
vote | vote slide session results Moderator Sendsteps.com

vraag selecteert u de
betreffende vraag en
klikt u in de taakbalk

| Slides " Outline

Sendsteps Plug-In

L

op “edit vote”. 1 |

Vervolgens kunt u de stemopties aanpassen
voor alleen deze slide (“apply”) of alle
stemslides (“apply to all’).

[ .Sendsteps - Edit vote options )

Edit the advanced options for this vote or all votes,

IV Display a votes counter on the vote slide.

Allow my audience to vote:

& Only while the voting slide is up on the screen.

While the voting slide is up and after I move on to the
results slide.

™ Place a time limit:on the results slide of I 60 | seconds;

@
@

Display the vote results:

¢ As percentages of the total number of votes,
" s actual numbers of votes.

Allow my audience ko vote:

' Only once for a single vote.
" More than once for a single vote.

Apply to all I I Apply l Cancel
Page 11 of 26
adres | Sendsteps BV telefoonnummer | 020 716 36 56 rekeningnummer | 67.95.90.137
Postbus 76543 website | www.sendsteps.com btw nummer | NL8197.19.936.B01
1070 HC Amsterdam e-mail adres | info.nI@sendsteps.com kvk haaglanden | 34307436



{ sendsteps

4. Berichten via Sendsteps (“Send2Stage”)

Naast stemmen op stellingen is het ook mogelijk om via de plug-in slides aan te maken waar uw
publiek berichten heen kan sturen. Het gaat hier om messageslides. Op deze slides kan uw publiek
hun mening delen met de zaal. U ontvangt berichten van de zaal en u kiest welke u op het scherm wilt
laten zien.

De Basics

Wanneer u een Messageslide aanmaakt in Powerpoint verschijnen er 2 nieuwe slides in uw
presentatie. Tevens verschijnt er een moderator scherm nadat u een sessie heeft gestart. De nieuwe
slides zijn:

1. Een uitlegslide

2. Een berichten slide (“message slide”)
Op de uitlegslide staat hoe uw publiek zijn berichten kan doorgeven (bv sms mening “uw bericht” naar
2255). Deze slide wordt alleen bij de eerste vraag toegevoegd.
De berichten slide laat een titel en de binnengekomen berichten zien die uw publiek heeft opgestuurd.

Bij elke extra message slide die u toevoegt verschijnt er alleen een nieuwe berichten slide.

Message slides maken

1.
Klik op “Add message [ il
. | ‘d =
slide X . “ :,}_‘} E -
Add Edit |Add message| Start Clear COpen Visit
vote vote slide session results Moderator Sendsteps.com
Sendsteps Plug-In
| Stides { Qutline x|
2.
Kies nu de taal xl

9 ‘When you add a vote to this presentation, we will automatically
. / add voting instructions. Please select the language for these
instructions.

Select your language: I Nederlands LI

OK I Cancel |
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Vervolgens kiest u hoeveel berichten er
tegelijkertijd op het scherm mogen staan

@ Sendsteps - Number of displayed messages L 5]

D) Please enter the maximum amount of messages simultaneously
\0') displayed on the new messages slide.

Number of displayed messages: IT

Please note that you can change the number of messages on a
messages slide afterwards by simply deleting message shapes
or by copy-pasting existing message shapes.

[ |

Cancel I

Nu verschijnen er
2 nieuwe slides

2 %2l ®

G @ dod
Add  Edit Addmessage Start Clear

| vote vote slide

Sendsteps Plug-In

Open Visit
session results Moderator Sendsteps.com |

in powerpoint

Dit is een voorbeeldtekst; Voel je vrij
om de layout te veranderen.

Ditis een voorbeeld bericht met het max. aantal tekens. Pas dit aan naar de gewenste
grootte, lettertype etc. Dit wordt onthouden zodra u de sessie start.

Ditis een voorbeeld bericht met het max. aantal tekens. Pas dit aan naar de gewenste
grootte, lettertype etc. Dit wordt onthouden zodra u de sessie start.

Ditis een voorbeeld bericht met het max. aantal tekens. Pas dit aan naar de gewenste
grootte, lettertype etc. Dit wordt onthouden zodra u de sessie start.

Ditis een voorbeeld bericht met het max. aantal tekens. Pas dit aan naar de gewenste
grootte, lettertype etc. Dit wordt onthouden zodra u de sessie start.

SMS Deze uitlegteksten worden vervangen
Internet nadat u een sessie heeft gestart.

Twitter Het is mogelijk deze te verplaatsen. X sendsteps

Click to add notes

Slide3 of3 | "Office Theme" | g‘)’ Dutch (Netherlands) |
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Berichten ontvangen en weergeven (“Moderator Panel”)

Zodra u een sessie start (zie hoofdstuk “Sessie starten”) zal er een Modedator scherm verschijnen. Op

dit scherm kunt u de berichten zien binnenkomen en kunt u beslissen welke binnengekomen berichten
u aan het publiek wilt laten zien.

1.
Wanneer er nog geen [ @sendsteps MessagesModerator
i ing i Y sendsteps:
diavoorstelling is gestart P
kunnen er geen berichten rdﬂanewmessaw -
binnenkomen. Dit ziet u S Message fiter: [show dlmessoges =
aan het bIauWe balk]e |n - Clozed mezsage round (o title}
het moderator scherm (“No
slide show running for this
presentation”).
Toscreen | | Removemessece | || Copy messas | fidd 2 vate
Edit an existing message:
| Edit
On screen messages queue:
To received Up Down
[~ Session i
You are currently connected. Click on the Disconnect button to disconnect the Moderator from the current session. Save messages S
Current session: you have logged onto a free session with phone number / keyword: 2255 / Test002 - m"
2.
U kunt het + o ® al {}
AN -
moderator scherm . 4% AL b,
ook openen door op Add  Edit Add message Start Clear | Open Visit
“open moderator” te vote vote slide session results |Moderator) Sendsteps.com
. Sendsteps Plug-In
klikken _ —
| Slides ( Outline x |
it l
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Zodra u de
diavoorstelling heeft
gestart kunnen er
berichten binnenkomen

in het moderator scherm.

U ziet de berichten dan
binnenkomen in het
venster “recieved
messages”.

. Sendsteps Messages Moderator L = DI_XJ
Y sendsteps’
Add a new message:
| fidd
Received messages: Message filter: |show all messages v
- Open mezsage round (o &tle} ]
Hoe zit het met het broeikas effect AL
Waarom is gas belangrijk voor de toekomst? b
Ti0/SCreen Remove message. Copy Message: Add as vate |

Edit an existing message:

| Edit I

On screen queue i is 4

Put messages on screen

To received Up | Downl

Session i
‘You are currently connected. Click on the Disconnect button to disconnect the Maderator from the current session,
Current session: you have logged onto a free session with phone number / keyword: 2255 / Test002

Savemessages] Disconnect |

Het is ook mogelijk zelf
berichten toe te voegen
in de bovenstaande
regel.

(ol
X sendsteps”
Add a new message:
I Hier kunt u zelf berichten toevoegen!| Add
Received messages: Message filter: Ishow all messages ¥
- Open message round (Wo title)
Hoe zit het met het broeikas effect A 4
is gas bel. ijk voor de toek A
Toscreen Remoye message. Copy message I Add as vate |

Edit an existing message:

| Edit I

On screen messages queue (maximum is 4 messages):

Put messages on screen

Toreceiyed | g Down |

Session inf
YYou are currently d. Click on the Di button to di the from the current session.
Current session: you have logged onto a free session with phone number / keyword: 2255 / Test002

Savemessagesl Disconnect I
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Om berichten op de
message slide te laten
zien selecteert u de
berichten die u wilt laten
zien en klikt u op “To
screen”.

[@scnisepsmiessagesvioteratr ol
@ -

X sendsteps
Add a new message:

| Add

Message filter: |show all messages "

Received messages:

- Open message round (o itle}

Hoe zit het met het broeikas effect
Waarom is gas belangrijk voor de toekomst? »2
To screen Remove message Copy message I Add as vote |

Edit an existing message:
| Hoe zit het met het broeikas effect

Edit |

On screen queue { is4

Toreceived | Up' Down

Session if
‘> ‘You are currently connected. Click on the Disconnect button to disconnect the Moderator From the current session,

Put messages on screen

Save Messages Disconnect: |

Current session: you have logged onto a free session with phone number / keyword: 2255 / Test002

Wanneer u tevreden bent
met de berichten en de
volgorde van de
berichten klikt u op de de
blauwe knop “Put
messages on screen”.

ol
X sendsteps”
Add a new message:
| Add
Received messages: Message filter: lshow all messages ¥
- Open message round (o titie}
Waarom is gas belangrijk voor de toekomst? ™

To screen I Remove message Add as vate I
Edit an existing message:

| Edit I

On screen queue { is4
Hoe zit het met het broeikas effect

Copy. message.

To received I g’ Down

Click to display the messages on the message slide.
Save Messages Disconnect I

Session i
‘You are currently connected. Click on the Disconnect button to disconnect the Moderator from the current session.
Current session: you have logged onto a free session with phone number / keyword: 2255 / Test002
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Moderator scherm op andere computer

{ sendsteps

Het is ook mogelijk het moderator scherm op een andere computer te open dan waar u de presentatie

op draait.

Open eerst Powerpoint op een andere computer maar start geen sessie.

1.
Open het — 4 o
moderator scherm ’T - b
oderator sche \ J ‘[ﬂ )
Add Edit Add message Start Clear Open Visit
vote vote slide session results |Moderator|Sendsteps.com

Sendsteps Plug-In

x|

| Slides " Outline
1 I

Click op connect

Add as vote

o

Put messages on screen

the right to connect to a running Sendsteps session.
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Vul vervolgens de activatie code in x

waarmee u op de andere computer, Connect to a running Sendsteps session to use the Moderator.

waar de presentatie op loopt, een
Free session - Enter your test keyword or internet access code

sessie heeft gestart. If you want to receive the messages for a free session, enter the access code or
the keyword of your free session (for example test01) and select your location.

Test keyword: II Location: lNetherlands :]

— Credit session - Enter your activation code

To receive the messages for a credit session, simply enter the activation code
you have entered in the Sendsteps session wizard.

Activation code: I

(6]4 Cancel
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5. Sessies starten

Gebruik maken van Sessies

Om gebruik te maken van de Sendsteps plug-in moet er verbinding zijn met het internet. Wanneer uw
publiek een stem opstuurd worden deze op de Sendsteps servers verwerkt en naar uw computer terug
gezonden en weergegeven op de resultatenslide.

Deze verbinding werkt niet direct. Voordat u stemmen kunt ontvangen moet u een sessie aanmaken.
Door het starten van een sessie wordt uw computer automatisch op onze servers ingelogd en weten
wij waar we de resultaten heen kunnen sturen. Nadat u een sessie heeft aangemaakt kunt u dus
stemmen ontvangen.

Er zijn twee soorten sessies. De eerste is gemaakt om te kijken of alles naar wens functioneert. Dit is
een gratis test sessie. Er kunnen 20 stemmen per vraag worden ontvangen. Het is bedoeld om thuis
alvast uw presentatie te testen. Deze gratis testsessies kunt u altijd en oneindig vaak starten en
proberen.

De tweede sessie is bedoeld voor de werkelijke presenatie voor een publiek, dit is de creditsessie.
Een creditsessie kan groepen 10.000 personen bedienen, in overleg zijn zelfs grotere groepen
mogelijk. Deze sessie kunt u alleen starten wanneer u beschikt over een activatiecode. Deze code
kunt u aanvragen via http://www.sendsteps.com/contact. Afhankelijk van uw publieksgrote wordt er
een offerte aangemaakt en na akkoord ontvangt u een activatiecode voor de dag van uw presentatie.

Test Session

1.
Om een gratis test ® .
sessie te starten drukt u H Ll.‘,f 4L v
op “start session”. Add  Edit Add message| Start | Clea Open Visit
vote vote slide session| results Moderator Sendsteps.com

Sendsteps Plug-In

| Slides ( Outline x |
! |
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http://www.sendsteps.com/contact
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Vervolgens kiest u voor “Start a free

session “.

Your Sendsteps session

This wizard will help you get started

—Choose the session type
Please choose the type of session you wish to start:

o

% Start a free session.

Familiarize yourself with Sendsteps (and its amazing features) or simply
test your PowerPoint presentation before going live.

" Start a credit session,

Start a credit session. A valid activation code is required to start a
credit session.

Click 'Next' ko continue.

= Previous I Next = I Cancel

Op het volgende scherm kunt u kiezen

via welke kanalen uw publiek kan

Your Sendsteps session

stemmen. Het is mogelijk om via SMS, This wizard will help you get started
de sendsteps website of twitter te
stemmen. Bij de keuze sms kunt u FEi s ok oo
i i i Please select the voting methods you want your audience to be able to
aangeven in welk land u zich bevind. participate with,
[V SMS: vote with a text message to a Sendsteps number. @
Country: lNetherIands ZI

If your country is not in the list, select 'Other for an international
phone number or go to our website to request one for your country.

[V (Mobile) Internet: vote via a Sendsteps website, @

[V Twitter: vote by tweeting to a Sendsteps account,

Only one step away from your free session; click ‘Next' to continue.

< Previous I MNext = Cancel
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Vervolgens ziet u een samenvatting
van de door u geselecteerde opties.
Controleer of de gegevens kloppen. Als
er iets niets klopt, klik dan op “Previous”
en pas de gegevens aan. Klik op
“Finish” om de stemming actief te
maken.

Er volgt nu nog een mededeling dat de
stemming pas actief wordt als u
PowerPoint in presentatie modus heeft
staan. Klik op “Finish”.

Sendsteps - Session wizard

Your Sendsteps session

This wizard will help you get started

Credit session - confirm

We have created a free session for you with the following settings:
Free

26-02 12:02

20

Yes / Yes / Yes
2255

Test01/ Test02
bvm

voting and posting

Type of session:

Your session is valid until:

Number of credits left:

Text messaging | Internet | Twitter:
Phone number:

Vote keyword | Post keyword:
Internet/Twitter access code:
Supported products:

Click ‘Finish” to start your free session; dick Previous’if you want to change any of
the selected voting methods.

< Previous “ Finish ] [ Cancel

De gratis sessie is nu geactiveerd voor 20 mensen. Let op dat u verbonden moet zijn met Internet om
stemmen te kunnen ontvangen. U kunt in uw presentatie zien dat uitleg over het stemmen en het
telefoonnummer voor het stemmen zijn toegevoegd in de slides.

Wanneer u klaar bent met testen kunt u
de sessie stoppen. Klik op “Stop free
session” om de gratis sessie te
beeindigen.

&« & ¥
=
Add Edit Add message| Stop | Clear Open Visit
vote  vote slide session results Moderator Sendsteps.com
Sendsteps Plug-In
Slides “{_ Outline x |
4 I
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Credit session

Om een credit sessie te

o & [ WD
starten drukt u op “start : | @ ﬂh k::fl'j
' I I .

session”. Add  Edit Add message| Start | Clear  Open Visit
vote  wvote slide session results Moderator Sendsteps.com

Sendsteps Plug-In

| Slides " Outline x | -
1] I

Vervolgens kiest u voor “Start a credit
session “.

Sendsteps - Session wizard ] 5]

I Your Sendsteps session

This wizard will help you get started

—Choose the session type
Please choose the type of session you wish to start:

" Start a free session.

Familiarize yourself with Sendsteps (and its amazing features) or simply
test your PowerPoint presentation before going live.

' Start a credit session.

Start a credit session. A valid activation code is required to start a
credit session.

Click 'Next' ta continue.

= Previous I Next = I Cancel
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Vul uw activatiecode in en Kklik op “Next”.
Let op dat de activatie code alleen
gebruikt kan worden op de, met
Sendsteps, afgesproken datum. Het is op
dit scherm ook mogelijk een activatie
code aan te vragen.

. Sendsteps - Session wizard i

Your Sendsteps session

This wizard will help you get started

— Credit session - login

Enter your activation code to activate your credit session.

Enter your activation code: | |

Request activation code l

Don't have a code, or want a new one? Click the button to reserve one via
the Sendsteps website,

Click Mext’ so we can check your activation code,

< Previous I [dext = I Cancel

Vervolgens ziet u een samenvatting van
de door u geselecteerde opties.
Controleer of de gegevens kloppen. Als
er iets niet klopt, neem dan contact op
met Sendsteps.

@ sendsteps - Session wizard i

Your Sendsteps session
This wizard will help you get started

— Credit session - confirm
We found your session, with the following settings:
Type of session: Pay As You Go
Your session is valid until: 23:59
Number of credits left: 14995650
Text messaging | Internet | Twitter: Yes|Yes|Yes
Phone number: 2255
Vote keyword | Post keyword: Een | Drie
Internet/Twitter access code: Twee
Supported products: voting and posting

Mot happy with your settings? Click here to change them at Sendsteps.

Click ‘Finish’ to start your credit session; click ‘Previous’ to enter a different
activation code.

Advanced l < Previous Finish Cancel

Klik op “Finish”.
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Wanneer u klaar bent met
uw presentatie kunt u de
sessie stoppen door op
“stop sessie” te drukken.
Indien nodig kunt u de
credit sessie altijd weer
herstarten. U kunt in uw
presentatie zien dat uitleg
over het stemmen en het
telefoonnummer voor het
stemmen zijn toegevoegd
in de slides.

+ -

Add message | Stop
slide

+

Add Edit
vote vote

Clear

Sendsteps Plug-In

session| results Moderator Sendsteps.com

@ 02y
AL >
COpen Visit

L
| Slides ( Outline x |
1] I
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6. Stemming actief maken

Nadat u een sessie heeft gestart is het nodig de stemming actief te maken door de diavoorstelling te
starten. Als u een presentatie in volledig scherm start worden de stellingen in die presentatie actief.

1.
ACtiVeer de )| H9-0 )+ ) Presentationd - Microsoft PowerPoint
pl’esentatle dOOf = Get Genuine Office Home Insert Design Animations | Slide Show | Review Wiew Sendsteps
= = E D Record Narration Resolution: 10243768 -
“ » I * E =
op de F5 toets te .'F@ ‘ E CE!%- % @Rehealse'ﬁmings Shuw Presentation On: | Monitor 2 Algemeen P.. ~
drukken of door in Beg\[r?::ng Currer:tmsllde sndsfsr?:wv sndisnpnw s“mi #| Use Rehearsed Timings || [T Use Presenter View
Start Slide Show Set Up J Monitors
het menu op “ “te [ stides " Qutline x
drukken. 4 -
Dit is een voorbeeldtek
om de lavout te vel
2.
Het is ook mogelik om op het 'odra u de sessie start.

presentatie icoontje linksonder
in PowerPoint te klikken.

¥ sendsteps

12:05
25-2-2011

LET OP: U kunt dus pas stemmen en/of berichten ontvangen wanneer u een diavoorstelling heeft
gestart!
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7. Troubleshooting

Algemene oplossingen

Hieronder staan een aantal problemen en mogelijke oplossingen. Wanneer u ergens vast loopt kunt u
altijd eerst het volgende proberen.

Sla uw presentatie op

Sluit powerpoint helemaal af

(Herstart eventueel uw computer)

Herstart Powerpoint

Open uw presentatie

a s~ wbdpR

Wanneer u nog steeds foutmeldingen krijgt kunt u ook het volgende proberen:
1. Sluit powerpoint af
2. Verwijder de Sendsteps plug-in
3. Update windows met het laatste servicepack en de laatste updates
(www.update.microsoft.com)
Start Powerpoint
Update Powerpoint (staat onder help menu bovenin powerpoint)
Herstart uw computer
Download de Sendsteps plug-in
Herinstalleer de Sendsteps plug-in

© N o ook

Specifieke problemen

Probleem: Ik zie geen sendsteps tab/werkbalk in PowerPoint.
Oplossing: Ga naar (bovenin) naar “view” - “toolbars” - “Sendsteps”
Probleem: Er komen geen berichten binnen

Oplossing: Start een sessie en start de diavoorstelling.

Probleem: Ik kan geen sessie starten

Oplossing: Voeg eerst een voteslide of messageslide toe.

Probleem: Er komen halverwege de presentatie ineens geen vragen meer binnen.

Oplossing: Het zou kunnen dat uw internet tijdelijk onopgemerkt is weggevallen. Check of het
internet nog werkt en ga in uw presentatie terug naar de laatste vraag die nog heeft
gewerkt. Ga nu weer verder vanaf daar.
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